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[bookmark: Text1]


(Date)


(Client Name)
(Street Address)
(City, State  Zip code)

[bookmark: Text5]En relación a:  (Found Item)


[bookmark: Text6][bookmark: Text7]Estimado  (Sr., Sra., etc.) (Client Name):

[bookmark: Text8][bookmark: Text9][bookmark: Text10][bookmark: Text11]Un artículo suyo fue encontrado el  (Date)  en  (name and location of DBH Clinic/Program).  Se hizo una llamada telefónica al (area code and telephone number) para avisarle que el articulo había sido guardado en un lugar seguro en la clínica o programa para que usted pudiera recogerlo. El artículo será guardado en la clínica o programa hasta que usted asista a su próxima cita o hasta por un periodo de noventa días (days); lo que ocurra mas tarde.

[bookmark: Text12][bookmark: Text13]El artículo es (description of item).  Por favor llame a (name of contact person) si tiene cualquier pregunta.


Sinceramente,
[bookmark: _GoBack]


(Name of DBH staff sending letter)
(Address of DBH location)


cc:	Archivo de Cliente
[bookmark: Text16]	(Name of Clinic Supervisor or Program Manager)BOP031_S (07/19)
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